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Fiche de poste 

 

Intitulé du poste Chauffeur 

Tâches et 

responsabilités 

 Transporter les personnes autorisées ; 

 Effectuer régulièrement le contrôle du matériel roulant mis à sa 

disposition (niveau huile et d’eau, état des freins, de la batterie, des 

lumières etc.) et faire rapport à son responsable hiérarchique des 

défaillances constatées ; 

 Tenir à jour le carnet de bord du matériel roulant mis à sa disposition ; 

 Effectuer le dépôt et le retrait de courriers ; 

 Effectuer toutes commissions utiles pour le compte du service ; 

 Pouvoir conduire un motocycle. 

Profil 

 Avoir un diplôme de CEPE au moins ; 

 Avoir une expérience professionnelle de deux (02) ans au minimum ; 

 Etre titulaire d’un permis de conduire de catégories A1, A et D ; 

 Avoir un comportement responsable. 

 Etre discret. 

 


